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  صلاحيات مجلس الإدارة  ٢
 

  الإدارة:صلاحيات مجلس 
ــلطات  ــس الإدارة الســ ــون لمجلــ ــة، يكــ ــة العموميــ ــررة للجمعيــ ــات المقــ ــاة الاختصاصــ ــع مراعــ مــ

  والاختصاصات في إدارة الجمعية المحققة لأغراضها، ومن أبرز اختصاصاته الآتي:  

ــط  .١ ــن خط ــا م ــة وغيره ــة التنفيذي ــتراتيجية والخط ــة الاس ــا الخط ــة ومنه ــل الجمعي ــط عم ــاد خط اعتم

  ها.  العمل الرئيسة، ومتابعة تنفيذ

  . واعتمادها  الجمعية في  والوظيفية  التنظيمية  للهياكل الدورية  المراجعة .٢

ــة وضــع .٣ ــة وضــوابط أنظم ــة للرقاب ــا والإشــراف الداخلي ــة وإجــراء عليه ــة مراجع ــن للتح  دوري ــق م ق

  فاعليتها. 

ــايير أســس وضــع .٤ ــة ومع ــة لحوكم ــارض لا الجمعي ــع تتع ــام م ــام أحك ــة النظ ــة واللائح ــذه التنفيذي  وه

  . الحاجة  عند  وتعديلها فاعليتها  مدى  ومراقبة  تنفيذها على  والإشراف  اللائحة،

ــتح .٥ ــابات ف ــة الحس ــدى البنكي ــوك ل ــع الســعودية، والمصــارف البن ــات أو  الشــيكات وتحصــيل ودف  أذون

ــات، ال ــديث البيانـ ــويتها، وتحـ ــا وتسـ ــابات، وقفلهـ ــيط الحسـ ــابات، وتنشـ ــوفات الحسـ ــرف وكشـ صـ

  والاعتراض على الشيكات، واستلام الشيكات المرتجعة، وغيرها من العمليات البنكية.  

ــة  .٦ ــلاك الجمعي ــج صــكوك أم ــات ودم ــاف والهب ــول الوصــايا والأوق ــا وقب ــارات وإفراغه ــجيل العق تس

ــديث ال ــا، وتحـ ــا وفرزهـ ــي وتجزئتهـ ــل الأراضـ ــامل، وتحويـ ــام الشـ ــي النظـ ــا فـ ــكوك وإدخالهـ صـ

ــكنية ، ــى س ــة إل ــة  الزراعي ــد موافق ــلحة، بع ــة والمص ــة الغبط ــة للجمعي ــرفات محقق ــراء أي تص وإج

  الجمعية العمومية.  

  تنمية الموارد المالية للجمعية والسعي لتحقيق الاستدامة لها.  .٧

  إدارة ممتلكات الجمعية وأموالها.   .٨

 مار الفائض من أموال الجمعية، وتفعيلها بعد اعتمادها من الوزارة. إعداد قواعد استث  .٩

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

  صلاحيات مجلس الإدارة  ٣
 

ــة و  .١٠ ــديم العناي ــة تضــمن تق ــة مــع المســتفيدين مــن خــدمات الجمعي ــنظم العلاق ــة ت ضــع سياســة مكتوب

 اللازمة لهم، والإعلان عنها.  

  التعاون في إعداد التقارير التتبعية والسنوية عن الجمعية وتزويد الوزارة بها.  .١١

ــديث ب  .١٢ ــدها لهــذا تح ــي تعتم ــاذج الت ــق النم ــا وف ــد الــوزارة به ــة بشــكل دوري وتزوي ــات الجمعي يان

  الغرض. 

ــد  .١٣ ــابات بعـ ــع الحسـ ــن مراجـ ــة مـ ــة المدققـ ــارير الماليـ ــامي والتقـ ــاب الختـ ــوزارة بالحسـ ــد الـ تزويـ

  إقرارها من الجمعية العمومية وخلال أربعة أشهر من نهاية السنة المالية. 

  لسنوي للجمعية واعتماده.  الإشراف على إعداد التقرير ا .١٤

الإشـــراف علـــى إعـــداد الموازنـــة التقديريـــة للســـنة الماليـــة الجديـــدة ورفعهـــا للجمعيـــة العموميـــة  .١٥

  لاعتمادها.  

ــمه  .١٦ ــوزارة باس ــد ال ــؤولياته وتزوي ــلاحياته ومس ــد ص ــة، وتحدي ــرغ للجمعي ــذي متف ــدير تنفي ــين م تعي

  معه.  وقرار تعيينه وصورة من هويته الوطنية، مع بيانات التواصل 

  تعيين الموظفين القياديين في الجمعية، وتحديد صلاحياتهم ومسؤولياتهم.   .١٧

ــة ومجلــس  .١٨ ــة العمومي ــة لأعضــاء الجمعي ــة النظامي ــرأ علــى الحال ــر يط ــل تغيي ــوزارة بك ــلاغ ال إب

  الإدارة والمدير التنفيذي والمدير المالي، وذلك خلال شهر من تاريخ حدوث التغيير.  

التــي تضــمن التــزام الجمعيــة بالأنظمــة واللــوائح ،إضــافة إلــى وضــع السياســات والإجــراءات  .١٩

ــرفة وأصــحاب  ــة المش ــوزارة والجه ــتفيدين وال ــة للمس ــات الجوهري ــن المعلوم ــزام بالإفصــاح ع الالت

المصـــالح الآخـــرين، وتمكـــين الآخـــر مـــن الاطـــلاع علـــى الحســـاب الختـــامي والتقـــارير الماليـــة 

  جمعية.  والإدارية، ونشرها على الموقع الإلكتروني لل

ــوزارة  .٢٠ ــارجي أو ال ــع الخ ــة أو المراج ــة العمومي ــات الجمعي ــرارات وتعليم ــذ ق ــى تنفي ــراف عل الإش

  أو الجهة المشرفة. 
  وضع إجراءات لضمان الحصول على موافقة الوزارة والجهة المشرفة في أي إجراء يستلزم ذلك.  . ٢١
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  استيفاء ما للجمعية من حقوق وتأدية ما عليها من التزامات وإصدار القرارات اللازمة في هذا الشأن.  . ٢٢

  التعريف بالجمعية والعمل على إبراز أهدافها وأنشطتها في الأوساط ذات العلاقة.  .٢٣

  قبول العضويات بمختلف أشكالها، وتسبيب قرارات رفضها.  .٢٤

  دعوة الجمعية العمومية للانعقاد.  .٢٥

ــع .٢٦ ــد وض ــراءات القواع ــة والإج ــيم اللازم ــل لتنظ ــان عم ــد اللج ــا بع ــة تكوينه ــيق وكيفي ــا التنس  بينه

  .  العمومية  الجمعية من  واعتمادها

أو الجهـــة المشـــرفة فـــي  أي مهـــام أخـــرى يكلـــف بهـــا مـــن قبـــل الجمعيـــة العموميـــة أو الـــوزارة .٢٧

  مجال اختصاصه.  

تصـــدر قـــرارات المجلـــس بأغلبيـــة أصـــوات الحاضـــرين، وفـــي حـــال تســـاوي الأصـــوات فيعـــد  .٢٨

  صوت الرئيس مرجحًاً.  

  تدون وقائع الاجتماع وقراراته في محضر ويوقع عليه الأعضاء الحاضرون.  .٢٩

اً فيمــا لــه مـــن يحــق للمجلــس أن يفــوض الـــرئيس أو نائبــه والمشــرف المــالي بالتصـــرف مــع ً .٣٠

ــا ، ــة، واتخــاذ المناســب تجاهه ــه اختصاصــات مالي ــتج عن ــة أو ين ــس  اختصاصــات مالي ويحــق للمجل

فيمــا عــداها مــن اختصاصــات تشــكيل لجــان دائمــة أو مؤقتــة منــه للقيــام بمــا أنــيط بهــا مــن أعمــال، 

  وله الاستعانة بأعضاء من خارجه، وله تفويض الرئيس أو أي عضو آخر في ذلك. 

ــس  .٣١ ــى مجل ــل عل ــات مث ــام الجه ــة أم ــل الجمعي ــراه بتمثي ــن ي ــه أو م ــه أو نائب ــويض رئيس الإدارة تف

الــوزارات والمحـــاكم والإدارات الحكوميـــة والخاصـــة وغيرهـــا، وتحديـــد صـــلاحياته ومنحـــه حـــق 

  تفويض وتوكيل غيره من عدمه.  

ــول .٣٢ ــد الحص ــع بع ــراء أو البي ــة بالش ــة العقاري ــلاك الجمعي ــي أم ــس الإدارة التصــرف ف ــوز لمجل  يج

 على تفويض من الجمعية العمومية في ذلك.
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 مهام رئيس مجلس الإدارة 

ــع ــاة مـ ــات مراعـ ــررة الاختصاصـ ــس المقـ ــة الإدارة لمجلـ ــة؛ والجمعيـ ــون العموميـ ــيس يكـ ــس رئـ  مجلـ

ــؤوًلاً  الإدارة ــن مسـ ــل عـ ــة تفعيـ ــلطات ومتابعـ ــات السـ ــة والاختصاصـ ــس المناطـ ــن الإدارة، لمجلـ  ومـ

 :  الآتي اختصاصاته  أبرز

 رئاسة اجتماعات مجلس الإدارة والجمعية العمومية.   .١

ــس  .٢ ــلاحيات مجل ــدود ص ــي ح ــة ف ــة كاف ــة والأهلي ــة والخاص ــات الحكومي ــام الجه ــة أم ــل الجمعي تمثي

ــبه القضــائية  ــات القضــائية وش ــام الجه ــع أم ــك التراف ــن ذل ــة، وم ــة العمومي ــويض الجمعي الإدارة وتف

اً، ولـــه تفـــويض ذلـــك لمـــن يـــراه مـــن أعضـــاء المجلـــس أو  اً ودفعـــً وتمثيـــل الجمعيـــة أمامهـــا رفعـــً

 غيرهم.  

 ع على ما يصدر من مجلس الإدارة من قرارات. التوقي  .٣

 التوقيع على الشيكات والأوراق المالية ومستندات الصرف مع المشرف المالي.  .٤

ــأخير  .٥ ــل الت ــي لا تحتم ــذي والت ــدير التنفي ــه الم ــي يعرضــها علي ــة الت ــائل العاجل ــي المس ــت ف ــا -الب فيم

علـــى أن يعـــرض تلـــك المســـائل ومـــا اتخـــذ بشـــأنها مـــن  -هـــو مـــن ضـــمن صـــلاحيات المجلـــس

 قرارات على المجلس في أول اجتماع.  

 الدعوة لانعقاد مجلس الإدارة والجمعية العمومية.   .٦

 ئبه بما له من اختصاصات. حق للرئيس تفويض ناي  .٧

 مهام نائب رئيس مجلس الإدارة

  .يقوم نائب الرئيس مقامه في حالة غيابه وتكون للنائب في هذه الحالة كافة صلاحيات الرئيس
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الماليمديرمهام ال  

مـــع مراعـــاة الاختصاصـــات المقـــررة لمجلـــس الإدارة والجمعيـــة العموميـــة ولـــرئيس مجلـــس الإدارة؛ 

ــا  المــديريكــون  ــة بم ــة للجمعي ــة بالشــؤون المالي ــالي مســؤوًلاً عــن الســلطات والاختصاصــات المتعلق الم

ــك بمــا يســاعد علــى  ــديم جميــع الخــدمات المتعلقــة بالشــؤون الماليــة للجمعيــة ، وذل يحقــق غرضــها، وتق

  .إداء مهامها وزيادة كفاءتها وفعاليتها
   والمسؤوليات:المهام 

 المحافظة على أصول وممتلكات الجمعية ومتابعتها .  .١

  الإشراف على جميع شؤون الجمعية المالية طبقاً للنظام والأصول المالية المتبعة.   .٢

الاشـــراف علـــى مـــوارد الجمعيـــة ومصـــروفاتها واســـتخراج إيصـــالات عـــن جميـــع العمليـــات  .٣

  واستلامها.  

  إيداع أموال الجمعية في الحسابات البنكية المخصصة لها.  .٤

  لسجلات الخاصة بها. قيد جميع الإيرادات والمصروفات تباعًاً في ا .٥

  الجرد السنوي وتقديم تقرير بنتيجة الجرد لمجلس الإدارة.  .٦

ــة لصــحة  .٧ ــتندات المثبت ــاظ بالمس ــاً مــع الاحتف ــرفها نظام ــرر ص ــالغ التــي تق ــع المب ــرف جمي ص

  الصرف ومراقبة المستندات وحفظها.  

  تنفيذ قرارات مجلس الإدارة فيما يتعلق بالمعاملات المالية .  .٨

  إعداد ميزانية الجمعية للسنة التالية وعرضها على مجلس الإدارة.  .٩

  التوقيع على طلبات الصرف والأوراق المالية مع رئيس مجلس الإدارة أو نائبه.   .١٠

الأصـــول بحـــث الملاحظـــات الـــواردة مـــن المراجـــع الخـــارجي، والـــرد عليهـــا علـــى حســـب  .١١

  النظامية.  
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 عضو مجلس الإدارة 
 :يلي  ما  الأخص  وعلى  بالجمعية  العضوية  حقوق بكافة الإدارة  مجلس عضو   يتمتع 

 .حضور اجتماعات مجلس الإدارة والمشاركة في مناقشاته واتخاذ قراراته .١
  .رئاسة اللجان التي يشكلها المجلس أو الجمعية العمومية والمشاركة في عضويتها .٢

 : مهام عضو مجلس الإدارة 
 :يلي ما منها والتي بالجمعية عضويته على المترتبة الالتزامات بجميع الإدارة مجلس عضو يلتزم

 .الحرص على حضور اجتماعات المجلس بشكل دائم ومنتظم .١
 .المشاركة الفعالة مع اعضاء المجلس لحسن ادارة الجمعية وتحقيق أهدافها  .٢
 .وبرامج ومشروعات الجمعية ومتابعتها والإشراف على تنفيذهاالمساهمة في اعداد خطط   .٣
 .التقيد بما يصدر عن الجمعية العمومية او مجلس الإدارة من قرارات او تعليمات .٤
القيــام لجميــع الواجبــات والاختصاصــات المنصــوص عليهــا فــي هــدا النظــام والخاصــة بــرئيس  .٥

 .المجلس ونائبة، المشرف المالي ، إذا تولى العضو أيا من هذه المناصب
 .عدم المطالبة بأية رواتب او مكافآت او امتيازات مالية لقاء عضويته بالمجلس  .٦
 االمحافظة على اسرار الجمعية وعدهم افشائه  .٧

 

 :الإدارة  مجلس   اعتماد 

  بعده   نبي لا  من  على  والسلام والصلاة  الله  الحمد 
هـ)  ٢٠/١٢/١٤٤٦م بتاريخ:(٢٠٢٥) لعام ١مجلس إدارة جمعية رواق للعناية بالمساجد في اجتماعه رقم: ( اطلع لقد    

عمم تاريخها من نافذة وتعتبر اعتمادها، وقرر  حيات مجلس الإدارةصلا علىم) ١٦/٠٦/٢٠٢٥الموافق:(
ُ
 جميع  على  وت

 .  بها والعمل للعلم  الجمعية منسوبي

   الإدارة  مجلس   رئيس                                                                                               
 

   

ضه عبد الرحمن بن علي محمد النا                        



  
 


